
Приложение № 14 

к Учетной политике  

для целей бухгалтерского учета 

Приказ от 29.12.2023 № 746 
 

Перечень неунифицированных форм первичных документов 

1. Расчетный листок по заработной плате. 

2. Ведомость выдачи денежной премии. 

3. Ведомость выдачи подарков сотрудникам. 

4. Ведомость на обеспечение питанием участников соревнований. 

5. Приложение к путевому листу.  

6. Заявление на возмещение расходов. 

7. Заявление на выдачу денежных средств.   

8. Товарный чек. 

9. Рапорт о работе бензогазонокосилки, снегоуборочной машины. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Образцы неунифицированных форм первичных документов 

 1.Расчетный листок по заработной плате. 

Организация:  

 
РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК ЗА 
 
К выплате: 

Организация: Должность: 

Подразделение ______________________________________________ Оклад (тариф): 

Вид Период Рабочие Оплачено Сумма Вид Период Сумма 

Дни | Часы 

Начислено: Удержано: 

Персональный      НДФЛ 

За выслугу лет      Выплачено: 

Оплата по окладу      За первую половину 

месяца 

  

Районный коэффициент      Зарплата за месяц   

Северная надбавка         

         

         

         

         

         

         

Г 

        

Долг предприятия на начало 

Долг предприятия на конец 



 

Ведомость № 

на выдачу денежной премии 

Дата составления: ____________    

 

Учреждение:   _____________________________________________                             

Наименование мероприятия : ______________________________________     

Ф.И.О. 

получателя 

 сумма Дата 

получения 

Подпись получателя 

    

    

    

     

 

 

Ответственный за выдачу: ____________________    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Ведомость №  

 Выдачи подарков сотрудникам 

Дата составления: ____________    

Учреждение:   _____________________________________________                             

Наименование мероприятия : ______________________________________     

Ф.И.О. 

сотрудника 

Наименование 

подарка 

Стоимость 

подарка 

Дата  вручения 

подарка 

Подпись 

получателя 

     

     

     

     

 

 

Ответственный за выдачу: ____________________    

     

                                                   

    М.П.                              

 

 

 

 

 

 

 

 



ВЕДОМОСТЬ 

на обеспечение питанием участников соревнований  , 

(наименование  мероприятия) 

проводимого   

(место проведения) 

с  по  20  г. 

Норма расходов на одного человека в сутки    руб. 
 

 

Смета №  от  20  г. 

 

№ 

п/п 

Фамилия и инициалы Период обеспечения 

питанием 

Сумма Подпись 

Дата начала Дата 

окончания 

      

      

      

Старший тренер    

 (подпись)  (инициалы, фамилия) 

 

Лицо, ответственное за организацию питания    

 (подпись)  (инициалы, фамилия) 

  ”  20  г. 

 

 



 

5. Приложение к путевому листу. 

Приложение к Путевому листу автобуса необщего пользования № ____ от ______________  
УООиП   с. Каргасок, ул. Октябрьская, 97 т 2-13-73 

М а р ш р у т  д в и ж е н и я  ( з а п о л н я е т с я  з а к а з ч и к о м )  

№ 

поездки Откуда Куда Пробег Подпись 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

 

Водитель 

Подпись 

Расшифровка подписи 

 



 

6. Заявление на возмещение расходов. 

 

 

Директор _______________________   
                                                                                                                                                 (Ф.И.О.) 
                                                                                                                                                                      __________________________________________ 
                                                                                                                                                                                       (наименование учреждения) 

                                                                                                                     От______________________________ 
(должность, фамилия, инициалы работника) 

                                                                                                                     ________________________________ 
 

                                                      Заявление 

      Прошу Вас утвердить авансовый отчет от ________№_____ и возместить перерасход в 

сумме __________(_____________________) руб. ___ коп. потраченных на 

___________________________________________________ 

      Авансовый отчет с подтверждающими документами прилагается. 

      Прошу данную сумму перечислить на мой банковский счет. 

    

 

«__»_________202  г.                                             __________подпись 

 

 

РАЗРЕШАЮ: 

Директор _____________/______________/ 

«__»_________20__г. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7. Заявление на выдачу денежных средств. 

 

Начальнику (директору) 

(ФИО) 

 

от _______________________________________  

(должность, фамилия, инициалы работника) 

 

Заявление 

 

Прошу перечислить мне под отчет:  

а) переводом на мою банковскую карточку 

 

(сумма в рублях прописью и в круглых скобках - цифрами) 

__________________________________________________________ (_________) руб. 

 

на ________________________________________________________________________ 

     (цель выдачи/перечисление ден.средств: хоз. нужды, командировочные, представительские  расходы и др.) 

____________                /___________________/   "____" ______________ 2021 г. 

Решение руководителя: _____________________________________________________ 

_______________________ФИО руководителя                      "____" ______________ 2021 г. 

 

  

 

 

 

 

 

 



 

8.Товарный чек  

   

Товарный чек № 0000001  Серия К 0001 

  

         

   

"  "                  20..г. 

  

         Продавец    
       Адрес:  

       ИНН/КПП  

       ОГРН    

       

         

         Покупатель  

       Адрес: 

       ИНН/КПП  

       ОГРН  

       

         

№ п/п Наименование товара Ед. измер Кол-во Цена Сумма 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

    ИТОГО       

         Итого:  

         

         Получил: ________________________ Отпустил __________________________ 

_________________________________ ___________________________________ 



 

9. Рапорт о работе бензогазонокосилки, снегоуборочной машины. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Типовая межотраслевая форма № ЭСМ-3

Утверждена постановлением Госкомстата России

от 28.11.97 № 78

РАПОРТ №

о работе бензо газонокосилки, снегоуборочной машины, снегохода "Буран", багга

Организация

Машина

Машинисты

Р

а

с

х

о

д

факти- 

чески

по 

норме

8 9 104 5 6 71 2

Числа 

месяца

3

остаток 

горючего 

перед за- 

правкой

(фамилия, и., о.) марка

Табельный 

номер
инвентарны

й номер
с

Период работы Машина

Подпись 

заправщика 

(машиниста)

по

Колонна, 

участок

Время работы 

двигателя,

ч. мин.

Расход топлива (горючего), л

наличие горю- 

чего в начале 

смены

(наименование, марка)

выдано

вид, марка

Наименование и адрес объекта
бензина

дизельного 

топлива

Код вида 

операции

(наименование, адрес, номер телефона)

По окончании 

предыдущей 

смены машина 

технически 

исправна. 

Подпись ма- 

шиниста

Коды

0340003

(наименование, адрес, номер телефона)

Форма по ОКУД

Дата составления

Заказчик

по ОКПО

по ОКПО



 

 
Заполняется заказчиком 

Оборотная сторона формы № ЭСМ-3 

Заполняется владельцем машины 

 

 

 
Числа 

месяца 

Начало 

работы 

Объект Код  

 
Отработа- 

но часов 

 
 

Стоимость 

работы, 

руб. коп. 

Простои  
 

Подпись и 

штамп за- 

казчика 

Показатели для расчета заработной платы 

 

 
наименование и адрес 

 

 
код 

 

 
вида работы 

 
 

этапа 

работы 

код  

 
часы 

 
 

ночные 

часы 

прочие (выходные, празд- 
ничные и т.д.) 

сверхурочные 

Оконча- 

ние 

работы 

 
причины 

 
виновника 

 

код вида 

оплаты 

 
часы 

код вида оплаты 

  

первые два 
часа 

последую- 
щие часы 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 

                

   

                

   

                

   

                

   

Итого   Х Х  Х  Х    

Стоимость одного машино-часа, 

руб. коп. 

 

Для расчета заработной платы машинистов 
 

 

 
 

Претензии к работе машиниста 

 
Машинист 

 

(фамилия, и., о.) 

 
 

 
Расчет произвел 

(подпись) (расшифровка подписи) (должность) 

Прораб                                                                                                                                                                  Руководитель подразделения 

  
          

 (подпись)       (расшифровка подписи) 

 «  »     г.                            

(подпись) 
 

 
 

 

(должность) (подпись) 

 
 

 

 
 

 
Фамилия, и., о. машиниста 

 

 
 
 

Табельный 

номер 

 

 
 

 
Разряд 

Отработано часов по числам месяца Отработано 

           

 

 

 
дней 

 

 

 

 
часов 

 

 

 

 

ночных 

часов 

в том числе 

прочие (вы- 

ходные, празд- 

ничные и т.д.) 

 

сверхурочные 

 
код вида 

оплаты 

 
 

часы 

код вида оплаты 

  

первые два 

часа 

последую- 

щие часы 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

                    

                    

                    

                    

                    

 

Объем выполненных 

работ 

единица 

измерения 

 

количество 

  

 


